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1. Propdsito

Establecer los pasos necesarios para la Descarga e instalacion de Skype Empresarial 2016 en
Windows.

2. Alcance

Este instructivo se aplica a trabajadores de la UCSC.

3. Descripcion del Instructivo
3.1. Verificacion de instalacion.

e Verificar si se encuentra instalado Skype Empresarial 2016
e Presionar tecla Windows

e Se desplegara el menu de inicio

2016
J~ Acrobat Reader DC

Alarmas y reloj

ADMISION 2020  ycsssnscams

Calculadora

5 Calendario

M) Conectar

Configuracién

e Sobre la pantalla de inicio escribimos SKYPE , nos indicara si la aplicacion ya esta instalada.
(Skype Empresarial 2016). Si no aparece la aplicacion debe instalarla
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Documentos Configuracién Web Mas
Mejor coincidencia

Skype
Aplicacién

Skype

Aplicacién

Skype Empresari;

Abrir
Buscar en Internet
Anclar a Inicio
L skype - Ver resultados web
Anclar a la barra de tareas

Documentos . ax .
Configuracion de aplicaciones 2
5 UCSC ADSCRITA
@5 Descargar e instalar Skype Calificary opinar ADM'S'ON 2020 A GRATUIDAD
Empresarial en Windows
Compartir

Desinstalar

@ m £ © i x3 [§
Nota: Caso en que la aplicacidn si esta instalada.
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3.2. Descarga e Instalacion de Skype

Si no tiene instalado Skype Empresarial 2016, copie el siguiente link y péguelo en la barra del
navegador que esté utilizando como muestra la siguiente imagen:

LINK DE DESCARGA:

https://drive.google.com/uc?export=download&confirm=aQqd&id=1g0brX6r87IquHoOF BulVH-
Mog8oYhNO

@ Nueva pestaiia x +
c @  hitps//drive.google.com/uc?export=downloadiconfirm=ndZx8id=1g0brX6r87IquHo0F_BulVH-MogBoYhNO

51 Aplicaciones

@  https://drive.google.com/uc?export=download&confirm=n4Zx&id=1g0brX6r87lquHo0F BulVH-Mog8oYhNO [ Cambiar a esta pe:

Q. https//drive.google.com/uc?export=download8confirm=ndZx&id=1g0brX6r87IquHolF_BulVH-MogBoYhNO - Google Busqueda

e Se selecciona Descargar de todos modos

Google Drive no puede analizar este archivo en busca de virus.

Office_2016_64B1T.iso (952M) supera el tamafio maximo de archive que
Google puede analizar en busca de virus. jQuieres descargar el archivo de
todos modos?

Descargar de todos modos

S I

= 2020 Google - Ayuda - Privacidad y condicicnes

e A continuacidn, se iniciara de inmediato la descarga de Office donde se encuentra Skype
Business.
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e Al finalizar la descarga, presionaremos la flecha que se encuentra al costado de la descarga
y seleccionaremos mostrar en carpeta

Abrir

Abrir siempre archives de este tipo

Maostrar en carpeta

Office_2016_64B1T....is0 W

e Esto nos conducird donde se encuentra descargado el archivo,.Se debe descomprimir
siguiendo los siguientes pasos. Presionamos clic derecho sobre archivo descargado y
seleccionamos lo siguiente:

Compartir WVista
» Este equipo » Documentos » Downloads » Descargas ~w|@| | Buscaren Desi
Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio
ido
Office_2016_64RIT (11 i=n 17-02-2020 10025 iso Archive
Abrir
itos &  Mover a OneDrive
7-Zip > Open archive
CRC SHA > Open archive 3
Is E3 Examinar con Windows Defender... Extract files...
(@) Scan with ESET NOD32 Antivirus Extract Here
s Mantencion C Advanced options N Extract to "Office_2016_64BIT (1)\
Jas3 Test archive
= .
(=7 S=agin Add to archive...
Universidad Cate SnbEE § Compress and email...
s Conceder acceso a > Add to "Office_2016_64BIT (1).7z"
[ Restaurar versiones anteriores Compress to "Office_2016_84BIT (1).7z" and email
e Enrinn N Add to "Office_2016_64BIT (1).zip"
Compress to "Office_2016_84BIT (1).zip" and ernail
Cortar
Copiar
Crear acceso directo
D Eliminar
Cambiar nombre
3l (C) Propiedades
21D
32 (E:)
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Al descomprimir la carpeta nos quedara asi

wqquipo » Documentos » Downloads » Descargas »

LU

wisTa

Fay
MNombre

Office_2016_64BIT (1)
Office_2016_84BIT (1).iso

Fecha de modificacion

17-03-2020 10:33
17-03-2020 10:25

Tipo

Carpeta de archivos

iso Archive

Tarnario

974722 KB

Ingresamos a la carpeta,encontraremos el paquete de instalacién que esta al final llamado

SETUP.

rerramientas ae aplcacon

> Documentos > Downloads »

MNombre

access.es-es
admin

catalog
dcf.es-es
excel.es-es
grocve.es-es
hotfixes
infopath.es-es
Iync.es-es
office.es-es
office32.es-es
onenote.es-es
osm.es-es
osmux.es-es
cutlock.es-es
powerpoint.es-es
proofing.es-es
proplus.sany
publisher.es-es
updates
word.es-es

autorun.inf

Descargas

Office_2016_64BIT (1) >

Fecha de modificacién Tipo

01-08-2015 4:35 Carpeta
01-02-2015 4:25 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-02-2015 4:25 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-02-2015 4:25 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-02-2015 4:25 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-08-2015 4:35 Carpeta
01-02-2015 4:25 Carpeta

28-05-2015 2:53
11-06-2015 5:05
21-07-2015 11:05
31-07-2015 11:05

de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos
de archivos

de archivos

Informacién sobre...
Chrome HTML Do...
Extension de la ap...

Aplicacien

Descripcion del archive: Microsoft Setup Bootstrapper

Organizaciém: Microsoft Corporation
Version del archivo: 16.0.4266.1001
Fecha de creacién: 17-03-2020 10:33

Tamafo

1 KB
1 KB
762 KB
257 KB

Buscar en Office_

Al hacer doble clic, sobre el archivo setup.exe, se nos abrira la pantalla de instalacidn

donde Windows pedira autorizacion.

u Microsoft Setup Bootstrapper

Editor comprobado: Microsoft Corporation
QOrigen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

Mostrar mas detalles

Mo
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e Seleccionando Sl desplegara el proceso de instalacién

1 Microsoft Office Professional Plus 2016 >
Cambiar la instalacion de Microsoft Office Professional
Plus 2016.
@ Agregar o quitar funciones
() Reparar
) Quitar
() Escribir una clave de producto

Continuar

e Seleccionamos Agregar o quitar funciones y luego el botdn continuar

1 Microsoft Office Professional Plus 2016

Opciongs de instalacion

Personalice como desea que se gjecuten los programas de Microsoft Office 0
B[= -] Microsoft Office
& + | Caracteristicas compartidas de Office
& = | Herramientas de Office
& T | Microsoft Access
&= T | Microsoft Excel
= = | Microsoft OneDrive para la Empresa
&= = | Microsoft OneMote
9 = 7| Microsoft Outlook
& * | Microsoft PowerPoint
= +| Microsoft Publisher

& ~ | Microsoft Visio Viewer

& T | Microsoft Word
X -
Skype Empresarial. Espacio total necesario en la unidad: 3,89 GB
Espacio disponible en la unidad: 57,68 GE

Atrds Continuar
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7
D Cias s
Singa com

e Sinos aparece una X (como muestra la imagen), presionaremos clic en Skype Empresarial
y se desplegara una pestafia donde seleccionaremos Ejecutar desde mi pc.

Opciongs de instalacidn

Personalice como desea que se ejecuten los programas de Microsoft Office 0
B[= -] Micosoft Office
= = | Caracteristicas compartidas de Office
&= T | Herramientas de Office
= v | Microsoft Access
= ~| Microsoft Excel
&= | Microsoft OneDrive para la Empresa
= = | Microsoft OneNote
& | Microsoft Outlook
= 7| Microsoft PowerPoint
&~ | Microsoft Publisher
=~ | Microsoft Visio Viewer
& | Microsoft Word
X = | Skype Empresarial
Ejecutar desde mi PC
<l Instalar al utilizar por primera vez

=h
Skype % Mo disponible Espacio total necesario en la unidad: 3,89 GEB
Espacio disponible en la unidad: 57,68 GB

Atrds Continuar

e Al seleccionarlo debe quedar como en la siguiente imagen. Seleccione continuar
(ANTES DE SELECCIONAR CONTINUAR GUARDE Y CIERRE TODOS SUS DOCUMENTOS
EJECUTADOS EN MICROSOFT OFFICE)

) Microsoft Office Professional Plus 2016 x

Opciongs de instalacidn

Personalice cémo desea que se ejecuten los programas de Microsoft Office e

E[= -] Microsoft Office

Caracteristicas compartidas de Office
= Herramientas de Office

Microsoft Access

Microsoft Excel

Microsoft OneDrive para la Empresa
Microsoft Onelote

Microsoft Outlook

Microsoft PowerPoint

Microsoft Publisher

Microsoft Visio Viewer
Microsoft Word

Skype Empresarial. Espacio total necesario en la unidad: 4,10 GB
Espacio disponible en la unidad: 57,68 GB
Atras Continuar
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e Estoiniciara el proceso de instalacion

1 Microsoft Office Professional Plus 2016 >

Progreso de la configuracian

Configurando Microsoft Office Professional Plus 2016...
e Después de finalizada la instalacidn, ejecute la aplicacion para iniciar sesién

e Presionar tecla Windows

Agregadas recientemente

HaN Editor de videos

Accesibilidad de Windows
Accesorios de Windows
ccess 2016
~ | Acrobat Reader DC

Alarmas y reloj

ADMISION 2020  ¥Sssavsams

Calculadora
Calendario
Camara

Centro de comentarios " E

Papelera de
reciclaje

Conectar
Configuracién
B

€ © vi x3 3 A ) ESP R )

17/03/2020
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e Sobre la pantalla de inicio escribimos SKYPE, se desplegara la aplicacion ya instalada. (Skype
Empresarial 2016)

Todo  Aplicaciones  Documentos  Configuracién ~ Web  Més v
Mejor coincidencia
Skype
Aplicacién
Aplicaciones
Skype
(S] Skype Empresarial 2016 > Aplicacién
(€ _Adoaisk SR
5 >
Skype Empresarial ox
= Abrir
) 3 Anclar a Inicio
skype - Ver resultados web >
2 skyp - Anclar a la barra de tareas
Rocumentos 8 Configuracién de aplicaciones 7 202 .
. = ADM' I N 0 O UCSC ADSC Rg;\
5| Descarga‘remstal_ar Skype N ¥= Calificar y opinar S O A GRATUIDAD
Empresarial en Windows
£ Compartir
lil Desinstalar

L skype
m e o i a1 J

e Ejecute la aplicacién haciendo clic en ella.

] Office

@ Skype Empresarial
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e Luego mostrara la ventana de inicio de sesién, donde debera ingresar su correo intitucional

y contraseia correspondiente.
@ Skype Empresarial - 0O X @ Skype Empresarial - O x

Skype Empresarial Skype Empresarial

P . - .
Iniciar sesion o Iniciar sesidn o-
Direccion de inicio de sesion: Direccion de inicio de sesion:

| usuario@ucsc.cl | | soportecc@ucsc.el |
Use la direccion de inicio de sesion para su organizacion, no un Cambiar

nombre de Skype ni una cuenta Microsoft Use la direccién de inicio de sesién para su organizacidn, no un

Mas informacian nombre de Skype ni una cuenta Microsoft

o R Mas informacion
Iniciar sesién como:

& Disponible | Contrasefia:
I

Iniciar sesién Guardar mi contrasefia

Iniciar sesion como:

© Disponible -]

Iniciar sesidén

© Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados. © Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados.

Sifalla o no recuerda su contrasefia puede enviar un correo a soportecc@ucsc.cl para

solicitar cambio de contrasefa.
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Marque la opcién Sl si quiere que Skype recuerde sus datos de inicio de sesion.

® Skype Empresarial

Disefio Formatd

Insertar

Calibri (Cuerpe ~ |11~ Skype Empresarial

N K 5 -abcx X°
ormato
Esti
0

Iniciar sesion - :

¢ AaBbCcDc AﬂB AaBE

| | TSinespa. Tiulo1 Titul

) Fuente

Direccién de inicio de sesion:

| soportecc@ucsc.l |

Cambiar

x
;Quiere que guardemos la informacién de inicio de sesién de Skype Empresarial?

;Desea que guardemos esta infarmacién e iniciemos la sesién automaticamente la préxima ver?

Iniciar sesion

109 palabras  [|2  Espafiol (Chile) | @ Microsoft Corporation. Todos los derechos resenvados.

e Seleccione NO

@ Skype Empresarial

Skype Empresarial

Iniciar sesion -

Direccién de inicio de sesion:

‘ soportecc@uesc.el ‘

Ayude a mejorar Skype Empresarial

1 iPodemos recopilar informacién para mejorar Skype

. Empresarial y otros productos de Micrasoft, por
ejemplo, cémo usa Skype Empresarial, registros de
errares y configuracién del dispositiva?

Més informacion

©® Microsoft Corporation, Todos los derechos reservados,
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e En esta imagen muestra su sesion iniciada , donde podra buscar a cualquier contacto
académico o administrativo de la UCSC.

@ Skype Empresarial

(Qué hay de nueva?

soportecc@ucsc.cl
Disponible =
Establecer la ubicacion ¥

- O = -
Buscar a alguien Q
GRUPOS ESTADO RELACIOMNES NUEVO o

4 FAVORITOS

4 OTROS CONTACTOS (0)

Para agregar contactos, arrastrelos desde otro grupo o agréguelos
desde la bisqueda.

e Luego de encontrar al usuario haga doble clic para inicia un chat, llamada o video llamada.

@ Skype Empresarial

:0ué hay de nueva?
soportecc@ucsc.cl

Disponible *
@ Establecer Ia ubicacién v

- 0 B -

Jjavier | x

CONTACTOS DIRECTORIO DE SKYPE

Alvaro Javier Mart?nez Montenegro - Sin conexidn...
Académico, Facultad de Ingenieria

Antonio Javier Brante Ramirez - Sin conexidn 260 dias

Jefe de Programa Postgrado, Facultad de Ciencias

Benito Javier Ibacache Zuloaga - Sin conexion 12 dias
Profesional PACE-UCSC, Programa de Acompafiamiento y Acce...

Bérbara Javiera Pinto Osses - Sin canexidn

Asistente, Instituto Tecnoldgico Sede Talcahua...

Carlos Javier Castillo Vidal - sin conexién
Auxiliar, Facultad de Derecho

Christian Javier Diaz Peralta - Sin conexién 12 dias
Académico, Facultad de Ingenieria

Cibas Comunicaciones - Sin conexién
Institucional, Facultad de Ciencias

Consultas Direccion de Docencia - Sin conexién
MULL, Direccién de Docencia

Cuenta para pruebas Edificio Central de la UCSC -

Hemaos encontrado demasiados resultados. Concrete més su biisqueda.

E‘qv
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Skype Empresarial
Qué hay de nuevo?
soportecc@ucsc.cl

Disponible ¥
Establecer la ubicacién ¥

°
° Javier Mufioz Romero

-

Javier Mufioz Romero

ASISTENTE, Ausente 45 minutos
GRUPOS © 2participantes

Buscar a alguiel

4 FAVORITOS

4 OTROS CONT

Para agrega
desde la b

ADMISION 2020

e ' ©® »w

®@ Q@00 O
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