€I1DD | UCSC

CENTRO DE INNOVACION Y DESARROLLO DOCENTE

DIRECCION DE DOCENCIA

Guia Creacion de Tarea — Paso a paso.

La actividad de tarea de EV@ proporciona un espacio en el que los estudiantes pueden enviar sus trabajos
para que los profesores los califiquen y proporcionen retroalimentacién. Esto ahorra papel y es mas eficiente
que el email. También puede usarse para recordarles a los estudiantes sobre tareas 'de la vida real' que ellos
necesitan completar fuera-de-linea, como por ejemplo actividades artisticas, y que no requieren de
contenidos digitales.

Esta guia describe los elementos de configuracion de la herramienta Tarea de la plataforma EV@.
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Paso 1. Configuracion General
~ General
Nombre de Ia tarea = Primera Tarea
Descripcion — - r |[e=T:= o .

e i = | i=

Descripcion de 1a tarea, condiciones, plazos, formato, entre otros.

Ruta: p

Muestra la descripcion en la pagina &
del curso

@

3y Tamafio maximo pars archivos nuevos: Sin limite

Archivos adicionales (D

+ oo

¢l Archivos

-~

Puede arasirar y solfar archivos aqui para anadiros

De nombre a la tarea y proporcione una descripcidn que sirva a los estudiantes, por ejemplo: instrucciones de
trabajo a realizar, fecha de entrega, condiciones, entre otros. El entregar una descripcidn no es obligatorio.

Si activa la opcién Muestra la descripcidn en la pagina del curso, ésta se visualizara en la pagina principal del
curso bajo el enlace de la actividad. Puede afiadir archivos que sirvan como recursos de apoyo para la
realizacion de la tarea.

Paso 2. Disponibilidad

~ Disponibilidad

-

Permitir entregas desde () 1 ¥ | sepliembre ¥ | 2019 ¥ 00 ¥ || 00 ¥ |BY @ Habilitar
Fecha de entrega (2 § ¥ | septiembre ¥ | 2019 ¥ 01 ¥ | 00 ¥ = @ Habiltar
Fecha limite (2 25 v || julio ¥ 2019 ¥ |01 Y| 06 ¥ |} [ Habiltar
Recordarme calificaren (3 10 ¥ || septiembre ¥ || 2019 ¥ | 00 ¥ | 00 ¥ BY ¥ Habilitar

o

Mostrar siempre la descripcion (5 o
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En el bloque disponibilidad, puede indicar el periodo de entrega de la tarea, tal como ve en el ejemplo se ha
determinado que la fecha de inicio de entregas es el 1 de septiembre, y como fecha de cierre el 8 del mismo
mes.

Si elige fecha limite los estudiantes no tendrdn la posibilidad de realizar los envios con posterioridad a la fecha
indicaday si no la activa las tareas enviadas fuera de la fecha de entrega se marcaran en rojo como retrasadas.

Las fechas de inicio y finalizacion del periodo de entrega de la tarea no se muestran a los docentes dentro del
bloque de eventos proximos en el bloque calendario. Sin embargo, existe la posibilidad de configurar el
recordatorio de la fecha de calificacidn prevista de forma que aparezca en el calendario y pueda visualizarlo

como docente. Esta opcidn se denomina Recordarme calificar en.

Si la opcién Mostrar siempre la descripcion no esta marcada, la descripcién de la tarea sélo sera visible a
partir de la fecha indicada en el apartado permitir entregas desde, siempre que esté habilitada.

Paso 3. Tipos de entrega

Tipos de entrega

Tipos de enfrega  # Texio en linea # Archivos enviados
Limite de palabras 500 ¥ Hahilitar
Nimero maximo de archivos 5
subidos
Tamafo maximo de la entrega 10ME v

Tipos de archivo aceptados pf m

documents PDF

Mediante los tipos de entrega podra indicar cémo quiere que los estudiantes envien el trabajo realizado:

e Texto en linea, los estudiantes podran escribir directamente en la EV@ utilizando el editor de texto
e Archivos enviados, los estudiantes podran subir a EV@ uno o varios archivos en el formato que
indique en la descripcion de la tarea.

Si selecciona la opcidn texto en linea puede habilitar el limite de palabras e indicar cuantas palabras quiere
que el alumno incluya como maximo.
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Cuando se habilita la opcidn archivos enviados se pueden configurar las siguientes opciones:

e numero maximo de archivos subidos. Si quiere que los estudiantes suban mds de un archivo es
conveniente especificarlo en la descripcidon de la tarea para que tengan claro desde un principio lo
que tienen que hacer o el formato de entrega

e tamafo maximo de las entregas, debera indicar el tamafio maximo permitido para cada archivo
subido por el estudiante.

Recuerde que puede marcar ambas opciones de tipo de entrega, de tal forma que los estudiantes
puedan subir archivos y complementar estos con una descripcion.

Cuando los estudiantes acceden a la entrega de tareas, pueden visualizar el nimero maximo de archivos que
pueden subir y el limite de tamafio para cada archivo.

Dispone también de la opcidn tipos de archivos aceptados que le permitira restringir la tipologia de los
archivos que suben los estudiantes introduciendo las extensiones precedidas por un punto (por ejemplo, .pdf
.doc .jpg). Si deja el campo vacio se permitirdn todo tipo de extensiones.

Paso 4. Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacidn

Tipos de retroalimentacion » Comentarios de refroalimentacion # Anotacion PDF # Hoja de calificacicnes externa
# Archivos de retroalimentacion

Comentario en linea ST

En cuanto a la retroalimentacidn existen tres tipos:

e comentarios de retroalimentacion donde puede dejar comentarios en cada tarea desde la pagina de
calificacién de tareas

e anotacion PDF podra crear un archivo en este formato con las correcciones. Es posible agregar texto,
dibujos o sellos directamente al trabajo de los estudiantes.

e archivos de retroalimentacion podra adjuntar archivos a modo de retroalimentacion al calificar la
tarea.

e hoja de calificaciones externa puede evaluar la tarea y afiadir los comentarios correspondientes
desde un archivo del tipo hoja de calculo.

Si activa la opcidon comentario en linea, el texto de la entrega sera copiado en el campo de comentario de
retroalimentacion del docente durante la calificacion, haciendo mas sencillo realizar comentarios, por ejemplo
usando un color diferente o editar el texto original.
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Paso 5. Configuracion de entrega
Configuracion de entrega

Requiere que los alummnos pulsen el S r
botdn de envio

Es necesario que los estudiantes ST
acepten las condiciones de enirega

Permitir reapertura Manual ¥

Nimero maximo de intentos 3 v

La configuracién de entrega ofrece varias opciones:

e requerir la aceptacion del alumno pulsando sobre el botdn, si se habilita esta opcién un alumno
podra subir borradores de la tarea hasta que considere que ya estd lista para enviarla para su
correccion. En ese momento el alumno debera pinchar el botén correspondiente para indicarle al
docente que ya puede evaluar la tarea. Una vez enviada para su evaluacién el alumno ya no puede
modificarla, tendria que contactar con el docente para que cambiara de nuevo la tarea al estado de
borrador

e esnecesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega los estudiantes deberan marcar
la casilla indicando que el trabajo es de autoria personal excepto en las secciones debidamente
referenciadas

e permitir reapertura por defecto los estudiantes sélo pueden enviar la tarea para calificacién una vez,
el valor elegido sera nunca, puede configurarlo de manera manual y permitir que vuelva a enviar la
tarea, en cuyo caso podra realizar varios envios sucesivos hasta que alcance la calificacidon necesaria

e numero maximo de intentos indica si se permite el reenvio de tareas, ya sea manual o automatico,
puede especificar nUmero maximo de intentos a partir de la cual ya no se podrdn enviar mas tareas,
aunque no se haya conseguido la calificacion minima necesaria para aprobarla
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Paso 6. Configuracion de entrega por grupo

= Configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos (1) T

Se requiere formar parte de un =T
grupo para realizar la entrega

Se requiere que todos los miembros T

Agrupamiento para los grupos (3

En la configuracion de entrega por grupos, si habilita la entrega por grupos, los miembros de un grupo podran
colaborar en la tarea. Podra calificarles de manera individual o en grupo, si no crea un grupo, EV@ lo hara por
defecto. Si indica que todos los miembros del grupo entreguen, esta opcidén sdlo estara disponible si
previamente se ha habilitado la opcidn requiere aceptacién del usuario pulsando sobre el botdn, si indica la
opcién Sl, la tarea no se considerara como enviada hasta que todos los miembros del grupo hayan realizado
su contribucién.

En cuanto al agrupamiento para los grupos, si elige un agrupamiento existente, los equipos se formaran con
los grupos pertenecientes a dicho agrupamiento. Los estudiantes que no estuvieran incluidos en estos grupos
pasarian a un grupo por defecto, si no se selecciona ningin agrupamiento se utilizardn los grupos existentes

si los hubiera.

Paso 7. Avisos

del grupo entreguen

Minguno ¥

- Avisos

Enviar avizo de entregas a los que
califican

[ ]

Motificar a log evaluadores las
entregas fuera de plazo

3

Valor por defecto para "Notificar a
los estudiantes”

)

T
Mo ¥
LT

Guia de estudio: Creacidon de Tarea — Paso a paso
Curso: Herramientas educativas de EV@ para apoyar la gestién de la docencia



€1DD | UCSC

CENTRO DE INNOVACION Y DESARROLLO DOCENTE

DIRECCION DE DOCENCIA

Puede también configurar diferentes avisos, como el envio de aviso de entregas a los que califican, recibira

un mensaje por email o ventana emergente en EV@, segun sea la configuracidon de mensajeria en ajustes de
mi perfil, o el aviso de notificacion a los estudiantes.

Paso 8. Calificacion

Calificacion
Calificacion Tipe | Puntuacion ¥
E=scala| Escala de competencia por defecio r
Puntuacion maxima | 100
Método de calificacion Calificacion simple directa ¥
Categoria de calificacion Sin categorizar
Calificacion para aprobar 400
Ccultar identidad Mo ¥

Usgar workflow (flujo de trabajo) de Mo ¥
calificaciones

Usar asignacion de evaluadores Mo ¥

En el apartado de calificaciones, puede especificar el tipo: puntuacion, escala o ninguna. La maxima nota de
la tarea o una de las escalas de calificacién existentes.

El apartado método de calificacion ofrece tres opciones disponibles:
e calificacion simple directa que es la calificacidn tradicional mediante un valor o una escala
e guia de evaluaciéon es un método de calificacion avanzado basado en criterios y emisidon de
comentarios

e rubrica es el método de calificacion avanzado basado en la evaluacion de criterios

La categoria calificacidn le permite seleccionar una categoria de la tabla de calificaciones previamente creada,
por ejemplo, un examen.

También puede establecer la calificacién necesaria para aprobar.
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Paso 9. Ajustes comunes del mddulo

Ajustes comunes del modulo

Dizponibilidad Ccultar a los estudianies Y
Hamero 1D

Modo de grupo Grupos separados ¥

Agrupamiento Minguno ¥

Afadir restriccion de acceso por grupo/agrupamisnto

En los ajustes comunes del médulo la opcion disponibilidad le permitira ocultar o mostrar la actividad a los
estudiantes.

en modo edicidn verds un icono con un ojo cerrado, de este icono podras modificar la visibilidad
de la actividad sin necesidad de acceder a la ventana de edicidn de la misma. Para los estudiantes
por el contrario es como si la actividad no existiera

Cuando oculta una actividad o recurso lo visualizara con las letras en color gris y si esta activado

El nimero id se utiliza para identificar la actividad en el libro de calificaciones no es necesario asignar ningun
valor y por lo general se suele dejar en blanco.

En el modo de grupo puede indicar si la tarea se realiza con algin modo de grupo o no, en este caso seleccione
uno de los grupos.

En la opcién agrupamiento indique si la tarea estd destinada a algun agrupamiento en concreto. Recuerde
que debe seleccionar la opcién de grupos anteriormente para que se active esta opcidn.
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Paso 10. Restricciones de acceso

+~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso Minguno
Anadir restriccion __.

v Marcas

» Competencias

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mosirar

El bloque de restricciones de acceso permite restringir el acceso a una actividad en funcidn de las fechas,
finalizacién de actividad, usuario calificacion o grupo.

Para finalizar pulse guardar cambios y regresar al curso.
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